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I. TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 01 NĂM 2016:
Khoa CNTT đã hoàn thành các công việc được giao đúng hạn, cụ thể: 
· Giảng viên coi thi khóa 13CĐ - TP, TM; 14CĐ-TP, TM; 14TC-QTM và thi lại tốt nghiệp khóa 12 Cao đẳng và khóa 13TCCN theo lịch phân công của nhà trường.
· Lên lịch phân công, coi thi kết thúc học phần học kỳ 1 khóa 15CĐ, 15TC, 15TN, 15TCN, 15CĐN.
· Hoàn thiện thời khóa biểu học kỳ 2 các khóa.

· Hoàn tất đề thi kết thúc học phần các khóa 15CĐ, 15TN, 15TC, 15TCN, 15CĐN.
· Chuẩn bị kiểm tra hồ sơ chuyên môn học kỳ 1.

· Tiếp tục cập nhật phần mềm PMT – EMS Education.

· Dự trù vật tư thực tập học kỳ 2.
· Tham gia ngày hội tư vấn hướng nghiệp "Cùng bạn quyết định tương lai".
· Phân công tổng vệ sinh các phòng máy vi tính, văn phòng khoa và bảo trì máy tính chuẩn bị thi kết thúc học kỳ 1.

· Hoàn thành công tác kiểm kê tài sản năm 2015.
· Chuẩn bị hồ sơ Hội thi Giáo viên giỏi cấp trường năm học 2015 -2016.

· Chấm Phiếu đăng ký Sáng kiến kinh nghiệm năm học 2015 – 2016.

· Nộp Ủy quyền Quyết toán hoàn thuế năm 2015.
II. KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG  02 NĂM 2016:
Khoa sẽ thực hiện các nhiệm vụ theo công tác chung của trường, ngoài ra khoa sẽ hoàn thành các phần việc sau:
· Ổn định lớp, ổn định thời khóa biểu HK2

· Tiếp tục hoàn thiện chương trình đào tạo

· Tổ chức coi thi kết thúc học phần khóa 15, chấm thi học kỳ 1 theo đúng tiến độ;

· Chuẩn bị nghỉ tết âm lịch:

+ Kiểm tra vệ sinh và niêm phong các phòng máy vi tính, văn phòng khoa…

+ Kiểm tra công tác phòng cháy chữa cháy: CB, đèn quạt, thiết bị dễ cháy…

· Trực tết theo lịch đã phân công.
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